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PRÉAMBULE 

 

Contexte 

« ProGRES, suivi-traçabilité de la recherche » est une plateforme web dynamique de collecte 

de données de la recherche à l’Université Joseph KI-ZERBO (UJKZ). En effet, elle permet ainsi 

de générer et d’actualiser la base de données des enseignants-chercheurs et des activités de 

recherche. Ainsi, ProGRES participera à numériser les rapports d’activités périodiques de 

recherche, à répertorier les laboratoires et leurs responsables, les profils, CV, ouvrages et 

publications des enseignants-chercheurs. Elle se veut aussi une vitrine pour la valorisation des 

résultats de recherche.  

Le présent manuel se rapporte à une présentation des fonctionnalités de la plateforme et son 

exploitation par les utilisateurs.  

 

 Prérequis 

L’utilisateur doit être familier à l’utilisation d’un ordinateur, d’un smartphone ou de tout autre 

appareil connecté à internet avec un navigateur installé de préférence (Firefox, Chrome, 

Opéra, Edge). C’est pourquoi la connaissance de ces outils et le reflex vers la digitalisation 

continue des pratiques de recherche s’avèrent nécessaires pour l’appropriation du ProGRES. 

1. Présentation de la plateforme ProGRES 

 

1.1. Composantes 

La plateforme a trois composantes : 

-  « Administration », 

-  « Saisie et validation des données », 

-  « Visualisation des données ». 

La composante « administration »  

Cette composante, réservée aux administrateurs, propose un espace de paramétrage de la 

plateforme et de gestion des utilisateurs. 

La composante « visualisation des données » 

Elle propose un espace réservé à la visualisation des données sous forme tabulaire.  
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La composante « saisie et validation des données » 

Cet espace propose la saisie et la validation des données de la recherche, des enseignants 

chercheurs, des laboratoires, des partenaires, des équipements, des projets, de la valorisation, 

etc. 

1.2. Fonctionnalités  

ProGRES présente les fonctionnalités suivantes :  

❖ Consultation des données sur la recherche : cette fonctionnalité permet la visualisation 

des données sur les publications, les enseignants-chercheurs, les laboratoires, les 

projets, les équipements avec leur état et les produits valorisés de la recherche. Elle est 

accessible à tout type d’utilisateur sans risque d’altérer l’intégrité des données, puisque 

le paramétrage le limite exclusivement à la consultation. 

❖ Administration de la plateforme : cette fonctionnalité permet de gérer les comptes 

utilisateurs, les données de base de l’application, les fonctionnalités systèmes et de 

visualiser les statistiques grâce au tableau de bord. Cette fonctionnalité est dévolue à 

l’Administrateur de la plateforme ProGRES. 

 

 

1.3. Types d’utilisateurs 

L’utilisateur peut visualiser, saisir et/ou enregistrer des données de la recherche. ProGRES 

présente (profil autre que l’administrateur) trois (03) types d’utilisateurs à savoir les visiteurs, 

les enseignants et les responsables de laboratoires et d’écoles doctorales. 

Ces utilisateurs ont accès aux mêmes fonctionnalités. Cependant, certaines actions ou 

opérations leur sont restreintes selon le niveau d’accès. 

• Visiteur : c’est un utilisateur qui accède à la plateforme sans un compte ProGRES. Cet 

utilisateur peut visualiser toutes les données publiques mais ne peut ajouter, ni modifier 

ou valider une quelconque donnée. 

• Enseignant : c’est un utilisateur qui a accès à la plateforme avec un compte enseignant-

chercheur. Il peut faire non seulement ce qui est autorisé aux visiteurs mais aussi saisir, 

modifier, supprimer et validées données de ses activités de recherche son profil, ses 

distinctions, les informations sur son cours, ses brevets, ses ouvrages, l’équipe de 
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recherche à laquelle il appartient. De surcroît, il peut visualiser à tout moment ses 

données déjà validées. 

• Responsable de laboratoire : son accès à la plateforme est identique à celui de 

l’enseignant-chercheur.  Il peut saisir et valider les données de son laboratoire 

uniquement. Responsable d’école doctorale : son espace utilisateur est idem à celui du 

responsable de laboratoire. Son accès se limite à éditer, modifier et valider les données 

de son école doctorale.  

Pour accéder aux fonctionnalités de ProGRES, l’utilisateur doit se connecter à la plateforme.  

Seuls les enseignants peuvent avoir un compte, les visiteurs ne pouvant que visiter la 

plateforme. 

 

2. Utilisation de la plateforme 

 

2.1. Consultation des données 

 

Ainsi, pour la visite : 

- Lancer le navigateur et saisir l’adresse de la plateforme ProGRES : http://progres.univ-

ouaga.bf  

- Valider l’adresse saisie en tapant sur la touche Entrée et la page d’accueil de ProGRES 

(figure 1)  s’ouvre directement  
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Figure 1: page d’accueil de ProGRES 

- Pour tout besoin d’information, prière cliquer dans la zone de recherche 

 

 

- Puis saisirles mots clés et cliquer sur « Rechercher » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
ProGRES-suivi-traçabilité de la recherche  Manuel de l’utilisateur V1.0 

 

6 

Pour visualiser la liste des enseignants, cliquer sur l’onglet « Enseignants » 

 

 

Une fois dans « enseignants », possibilité de de filtrer la recherche par   UFR, par Discipline ou/et par 

laboratoire. 

 

 Pour visualiser les informations sur publications, cliquer sur l’onglet « Publications » 
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Une fois dans « publications », possibilité de filtrer les publications par discipline, par type et par 

enseignant. Pour cela, choisir la discipline et le type souhaité et cliquer sur « Rechercher ». 

 

 Pour voir les informations sur les laboratoires, cliquer sur l’onglet « Laboratoires » 
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Il est possible de filtrer par école doctorale. Pour cela, choisissez l’école doctorale souhaitée et 

cliquer sur « Rechercher ». 

 Pour voir les projets, cliquer sur l’onglet « Projets » 

 

 

 Filtrer les projets par enseignant et/ou par laboratoire. Pour cela, choisir l’enseignant et/ou 

le laboratoire souhaité et cliquer sur « Rechercher ». 

 

 Pour voir les informations sur les équipements, cliquer sur l’onglet « Equipements ». 

 

 

Filtrer les équipements selon leur état (bon, en panne ou en maintenance) et/ou par laboratoire. 

Pour cela, choisir « Etat » et/ou le laboratoire souhaité et cliquer sur « Rechercher » 
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 Pour voir les informations sur les produits valorisés, cliquer sur l’onglet « Valorisations » 

 

Filtrer les produits valorisés par enseignant et/ou par laboratoire. Pour cela choisir enseignant et/ou 

le laboratoire souhaité et cliquer sur « Rechercher » 

 

 

 Pour voir les partenaires de l’Université Joseph KI-ZERBO, cliquer sur l’onglet « Partenaires ». 

 

 

Après avoir cliqué sur l’onglet Partenaires, la page comportant la liste des partenaires s’affiche. Il y a 

la possibilité de chercher un partenaire grâce à l’espace de recherche. 

 

2.2. Se connecter en tant qu’enseignant 

Pour accéder aux fonctionnalités de ProGRES, l’enseignant doit se connecter à la plateforme 

avec ses paramètres reçus par e-mail lors de la création de son compte utilisateur. 

Pour cela, lancer le navigateur et saisir l’adresse de la plateforme ProGRES : http://progres.univ-

ouaga.bf. Valider l’adresse saisie en tapant sur la touche Entrée et la page d’accueil de ProGRES 

s’ouvre directement Cliquer sur CONNEXION et la page « SE CONNECTER » s’affiche 

automatiquement. 

 

http://progres.univ-ouaga.bf/
http://progres.univ-ouaga.bf/
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- Saisir ses paramètres de connexion (Identifiant et le mot de passe) 

- Cliquer sur le bouton « Connexion » 

Si l’authentification est réussie, l’espace de travail avec le menu ci-dessous s’affiche, sinon un 

message d’erreur est notifié.. 
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Figure 2: Menu utilisateur du SITR 

2.3. Accéder à son profil 

 

Figure 3: Menu "Saisie des données" 

 

Cliquer sur « Mon profil » pour accéder à son profil. 

 

 



 
 
 
ProGRES-suivi-traçabilité de la recherche  Manuel de l’utilisateur V1.0 

 

12 

2.4.  Modifier son profil 

Une fois dans son profil, le bouton « Modifier » apparait, cliquer dessus pour accéder aux 

informations à modifier. 

 

 

Une fois les données modifiées, cliquer sur « Enregistrer » pour valider ou sur « Annuler » 

pour revenir. 
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- Comment ajouter un parcours professionnel 

Pour ajouter un parcours professionnel, se connecter, aller sur son profil.  Dans « PARCOURS 

PROFESSIONNEL », cliquer sur « Ajouter ».  

 

Après avoir cliqué sur « Ajouter », un formulaire d’ajout s’affichera.  Renseigner les données 

et cliquer sur « Enregistrer » pour valider. 

 

 

Comment ajouter un diplôme universitaire  

Pour ajouter un diplôme universitaire, se connecter, aller sur son profil.  Devant « DIPLOME 

UNIVERSITAIRE », cliquer sur « Ajouter ». Renseigner les données et cliquez sur 

« Enregistrer » pour valider. 
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Pour supprimer un diplôme cliquer sur le symbole « Supprimer » 

 

 

 

 

 

Sous Menu « Expertises » 

Pour accéder aux expertises cliquer sur « Expertises » 

 

Pour ajouter une expertise cliquez sur « Ajouter » 

 

Pour voir les détails d’une expertise, cliquer sur le nom de l’expertise. 
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Pour modifier une expertise, cliquer sur le symbole de « modifier ». Une fois, le formulaire de 

modification affiché, modifier les champs concernés puis cliquer sur « Enregistrer » pour 

valider. Pour supprimer une expertise, cliquer sur le symbole de « Supprimer ». 

 

 

 

❖ Sous Menu « Distinctions » 

Pour accéder à cette fonctionnalité, cliquer sur « Distinctions ». 
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Pour ajouter une distinction, cliquer sur « Ajouter ». 

 

Après avoir cliqué sur « Ajouter », un formulaire d’ajout s’affichera.  Renseigner les données 

et cliquer sur « Enregistrer » pour valider. 

 

Remplir les champs en faisant attention aux champs avec * qui sont obligatoires et cliquez sur 

« Enregistrer » pour valider 

Pour modifier une distinction cliquez sur le symbole modifier 
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Après avoir cliqué sur « Modifier », un formulaire de modification s’affichera.  Renseigner les 

données et cliquer sur « Enregistrer » pour valider. 

 

Pour supprimer une distinction, cliquer sur « Supprimer ». 

Menu « Activités de Recherche » 

Pour accéder à cette fonctionnalité, clique sur « Activités de Recherche » 

 

Une fois dans « Activités de Recherche », une page de sous menu s’affichera : 

❖ Sous Menu « Publications » : il s’agit des publications scientifiques faites par 

l’enseignant. 
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Pour ajouter une publication scientifique, cliquer sur « Nouveau

Après avoir cliqué sur « Nouveau », un formulaire d’enregistrement s’affichera.  

 Remplir les champs en gardant une attention particulière sur les champs avec la mention *,  qui 

sont obligatoires et cliquer sur « Enregistrer » pour valider. 
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Pour modifier une publication scientifique, cliquer sur « Modifier ». 

 

Après avoir cliqué sur « Modifier », un formulaire s’affichera.  Modifier les informations 

concernées et cliquer sur « Enregistrer » pour valider. 

 

Pour voir les détails sur une publication scientifique, cliquer sur le nom de la publication. 
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Les détails concernant la publication s’afficheront. 

 

Pour supprimer une publication scientifique, cliquer sur « Supprimer ». 

❖ Sous Menu « Produits »  

Pour accéder à cette fonctionnalité, cliquer sur « Produits ». 

 

Pour ajouter un produit, cliquer sur « Ajouter ».  

Après avoir cliqué sur « Ajouter », un formulaire s’affichera.  Remplir les champs en gardant 

une attention particulière sur les champs avec la mention *, qui sont obligatoires et cliquer sur 

« Enregistrer » pour valider. 
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Pour modifier les informations sur un produit, cliquer sur le symbole de « Modifier ». Un 

formulaire de modification s’affichera.  Apporter les modifications souhaitées et cliquer sur 

« Enregistrer » pour valider. 
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Pour supprimer un produit, cliquer sur le symbole de « Supprimer ». 

 

❖ Sous Menu « Brevet »  

Pour accéder à cette fonctionnalité, cliquer sur « Brevets ». 

 

Pour ajouter un brevet, cliquer sur « Ajouter ». Un formulaire s’affichera.   
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Remplir les champs en gardant une attention particulière sur les champs avec la mention *, qui 

sont obligatoires. Cliquer sur « Enregistrer » pour valider. 

Pour modifier un brevet, cliquer sur le symbole de « Modifier ». Un formulaire de modification 

s’affichera. 

 

Modifiez les champs concernés et cliquer sur « Enregistrer » pour valider. 

Pour supprimer un brevet, cliquer sur le symbole de « Supprimer ». 

❖ Sous Menu « Centre recherche »  

Pour accéder à cette fonctionnalité, cliquer sur « Centres » 

 

Pour ajouter un centre de recherche, cliquer sur « Ajouter ». Un formulaire d’ajout s’affichera. 

 

Remplir les champs en gardant une attention particulière sur les champs avec la mention *, qui 

sont obligatoires. Cliquer sur « Enregistrer » pour valider. 

 

Pour modifier un centre de recherche, cliquer sur le symbole de « Modifier ». 

Un formulaire s’affichera. Modifier les champs concernés et cliquer sur « Enregistrer » pour 

valider. 
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Pour supprimer un centre de recherche, cliquer sur le symbole de « Supprimer ». 

❖ Sous Menu « Équipe de recherche »  

Pour accéder à cette fonctionnalité, cliquer sur « Équipe ». 

 

Pour ajouter une équipe de recherche, cliquer sur « Ajouter » et un formulaire d’ajout 

s’affichera. 

 

 

Remplir les champs en gardant une attention particulière sur les champs avec la mention *, qui 

sont obligatoires. Cliquer sur « Enregistrer » pour valider. 

Pour modifier une équipe de recherche, cliquer sur le symbole de « Modifier » et un formulaire 

s’affichera. 

Modifier les champs concernés et cliquer sur « Enregistrer » pour valider. 

Pour supprimer une équipe de recherche, cliquer sur le symbole de « Supprimer ». 

❖ Sous Menu « Livres » 

Pour accéder à cette fonctionnalité, cliquer sur « Livres ». 
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Pour ajouter un livre, cliquer sur « Ajouter » et un formulaire d’ajout s’affichera. 

  

 

Remplir les champs en gardant une attention particulière sur les champs avec la mention *, qui 

sont obligatoires. Cliquer sur « Enregistrer » pour valider. 

Pour modifier les informations sur un livre, cliquer sur le symbole de « Modifier »et un 

formulaire s’affichera. 

Modifier les champs concernés et cliquer sur « Enregistrer » pour valider. 

Pour supprimer un livre, cliquer sur le symbole de « Supprimer ». 

❖ Sous Menu « Rencontre Scientifique » 

Pour accéder à cette fonctionnalité, cliquer sur « Rencontre Scientifique ». 

 

Pour ajouter une rencontre scientifique de capacité, cliquer sur « Ajouter » et un formulaire 

d’ajout s’affichera. 
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Remplir les champs en gardant une attention particulière sur les champs avec la mention *, qui 

sont obligatoires. Cliquer sur « Enregistrer » pour valider. 

Pour modifier les informations sur une rencontre scientifique, cliquer sur le symbole de 

« Modifier »et un formulaire s’affichera. 

Modifier les champs concernés et cliquer sur « Enregistrer » pour valider. 

Pour supprimer une rencontre scientifique, cliquer sur le symbole de « Supprimer ». 

❖ Sous Menu « Capacité » 

Pour accéder à cette fonctionnalité, cliquer sur « Capacité ». 

 

 

Pour ajouter un renforcement de capacité, cliquer sur « Ajouter » et un formulaire d’ajout 

s’affichera. 
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Remplir les champs en gardant une attention particulière sur les champs avec la mention *, qui 

sont obligatoires. Cliquer sur « Enregistrer » pour valider. 

Pour modifier les informations sur un renforcement de capacité, cliquer sur le symbole de 

« Modifier » et un formulaire s’affichera. 

Modifier les champs concernés et cliquer sur « Enregistrer » pour valider. 

Pour supprimer un renforcement capacité, cliquer sur le symbole de « Supprimer ». 

❖ Sous Menu « Générer Rapport » 

Pour accéder à cette fonctionnalité, cliquer sur « Générer rapport » 

 

Pour Générer un rapport d’activités de recherche, >se connecter>aller sur son profil>Cliquer 

sur « Activités de Recherche »>cliquer sur « Générer rapport ». Sur le formulaire qui 

s’affichera, choisir la période souhaitée. 

 

Remplir les champs et cliquer sur « Générer votre rapport ». 
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Le rapport d’activités de recherche généré s’affiche et peut être imprimé en cliquant sur le 

bouton « Imprimer » qui se trouve à la fin dudit rapport. Confirmer l’impression en cliquant 

une deuxième fois sur le bouton « Imprimer ». 
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 Menu « Encadrement » 

 

Pour accéder à cette fonctionnalité, cliquer sur « Encadrement ». Les sous menus 

s’afficheront. 

 

❖ Sous menu « Encadrement » 

 

Pour ajouter un encadrement de travaux de 

recherche>connexion>profil>Encadrement> ENCADREMENT TRAVAUX > bouton 

« Ajouter ». 
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Le formulaire d’ajout d’encadrement de travaux de recherche s’affiche, invitant à entrer les 

informations. 

Remplir les champs en gardant une attention particulière sur les champs avec la mention *, qui 

sont obligatoires. Cliquer sur « Enregistrer » pour valider. 

 

Pour modifier les informations sur un encadrement de travaux de recherche, cliquer 

sur le symbole de « Modifier » et le formulaire s’affichera Modifier les champs concernés et 

cliquer sur « Enregistrer » pour valider. 

Pour supprimer un encadrement de travaux de recherche, cliquer sur le symbole de 

« Supprimer ». 

❖ Sous Menu « Cours » 

Pour accéder à cette fonctionnalité cliquer sur « Cours ». 

 

Pour ajouter un Cours>connexion>profil>Cours>Cours> bouton « Ajouter ». 
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Le formulaire d’ajout de cours s’affiche, invitant à entrer les informations. 

Remplir les champs en gardant une attention particulière sur les champs avec la mention *, qui 

sont obligatoires. Cliquer sur « Enregistrer » pour valider. 

 

Pour modifier un Cours cliquez sur le symbole modifier. 

Le formulaire de modification de cours s’affiche, invitant à entrer les informations. 

Modifier les champs concernés et cliquer sur « Enregistrer » pour valider 

Pour supprimer un Cours cliquer sur le symbole « Supprimer » 

 Menu « Projets » 

Pour accéder à cette fonctionnalité, cliquer sur « Projets » 

 

Après avoir cliqué sur « Projets », le sous menu « PROJETS » apparait.  
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Pour ajouter un projet, >connexion>profil> « Projets » > « PROJETS » > bouton 

« Ajouter » et le formulaire d’ajout s’affichera 

 

 

Remplir les champs en gardant une attention particulière sur les champs avec la mention *, qui 

sont obligatoires. Cliquer sur « Enregistrer » pour valider. 

Pour modifier un projet, cliquer sur le symbole de « Modifier » et le formulaire s’affichera 

Modifier les champs concernés et cliquer sur « Enregistrer » pour valider. 

Pour supprimer un projet, cliquer sur le symbole de « Supprimer ». 

 Menu « Missions » 

Pour accéder à cette fonctionnalité, cliquer sur « Missions ». 

 

 



 
 
 
ProGRES-suivi-traçabilité de la recherche  Manuel de l’utilisateur V1.0 

 

33 

 

❖ Menu « Missions » 

 

Pour ajouter une mission, >connexion>profil> Missions > bouton « Ajouter ». Le 

formulaire d’ajout s’affichera. 

 

Remplir les champs en gardant une attention particulière sur les champs avec la mention *, qui 

sont obligatoires. Cliquer sur « Enregistrer » pour valider. Une fois validé, une page qui 

permet de générer le rapport de mission s’affichera. 
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ProGRES-suivi-traçabilité de la recherche  Manuel de l’utilisateur V1.0 

 

35 

 

Ajouter des pièces au besoin en cliquant sur le boutton « Ajouter » qui se trouve sous « Pièces 

jointes » sur le rapport.  

 

 

 

 


